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בס"ד

לכבוד:

ה'  עמך!

ראשית, הנני רוצה להודות לך על  נכונותך להנחות ועדה בועידה.

הועדה אותה אתה מנחה עוסקת בנושא                        

כדי שנוכל לנצל מקסימלית את הועידה ברצוננו להאיר את עינך במספר נקודות שנלמדו מהועידה הקודמת:

1. תפקיד המנחה הוא, כשמו, להנחות את הועדה, ולא להיות מרצה העונה לשאלות.

2. הזמן קצר (מאד) השתדל לפתוח במילים ספורות, לערוך סבב הכרות קצר, ולגשת ישר לדיון.

3. אם לדעת החברים בועדה, הנושא רחב מדי, ניתן להתמקד בדברים מסיום, שיבחרו ע"י החברים.

4. לכל ועדה יש אפשרות לנסח 5 הצעות (בלבד!) שיובאו למליאה הכללית (יש להקפיד לא לנסח יותר מחמש הצעות).

5. במהלך הדיון, כאשר מסתמנת הצעת החלטה ונשאר רק הניסוח הסופי יש להטיל את משימת הניסוח על אחד מחברי הועדה ולהמשיך בדיון, ולאשר אותה סופית לאחר הניסוח, לאחר מכן להעבירה מיד לועדה המתמדת, שים לב שבחירת המנסח מתוך שתי הדעות משפיעה על ההחלטה.

6. יש להשתדל שניסוח ההחלטות יהיה ברור ומנוסח היטב, ללא אפשרות לפרשנות. (ככל שניתן)

7. מיד עם סיום עבודת הועדה יש לוודא שכל ההחלטות עברו לועדה המתמדת לאישור.

8. יש לדאוג לסידור החדר, עם סיום הישיבה.

ולסיום :

נשמח להיות בקשר, לעדכן ולבהיר דברים הזקוקים לברור.









בב"ח לתו"ע

